
 

Liebe Eltern der Klassen 5, 
wir heißen Sie und Ihr Kind an unserer Schule herzlich willkommen. 

 
Unsere ersten Tage und Wochen sind darauf ausgerichtet, von 

Anfang an eine positive Grundstimmung für alle zu schaffen, damit 
sich Ihr Kind ganz schnell wohlfühlen und zu einer Gemeinschaft 

zusammenwachsen.  
 

Unsere Bemühungen stehen unter dem Motto:  
„Klassen werden Klasse!“, damit Kinder erfolgreich lernen können. 
Dazu nehmen wir uns viel Zeit, denn jedes Kind braucht seine Zeit. 

 
Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Übersicht mit wichtigen 
Informationen für einen guten Start in den Schulalltag. 
 
Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind einen guten Start in einen 
neuen Lebensabschnitt. 
 
 

 
 
 

 
 
 
Susanne Terveer,  
kommissarische Schulleiterin 
 
 
 
 



 

A 

Ankommen 

Wir möchten, dass Ihr Kind gut ankommt und 
dass es in einer positiven und gemeinschaftlichen 
Atmosphäre lernen kann. Dafür gibt es in den 
ersten Wochen zahlreiche Klassenleiterstunden.   

A-Woche 
In jeder geraden Kalenderwoche (2. KW, 4.KW 
etc.) hat Ihr Kind Unterricht laut dem 
Stundenplan der A-Woche. 

AGs 

 
Wir bieten zahlreiche AGs an. Informationen 
erhält Ihr Kind von den Klassenlehrer*innen.  
 
Ansprechpartnerin ist zudem  
Frau Katzwinkel-Breer.  
 

B 

(Schul-)Beginn Der Schulunterricht startet täglich um 07:55 Uhr. 

B-Woche 
In jeder ungeraden Kalenderwoche (1.KW, 3.KW 
etc.) hat Ihr Kind Unterricht laut dem 
Stundenplan der B-Woche. 

Busfahrkarten 
Ihr Kind erhält am ersten vollständigen Schultag 
(Donnerstag) alle Busfahrkarten für das ganze 
Schuljahr von den Klassenlehrer*innen.  

Befahren  
des Rondells 

Das Befahren des Rondells ist laut Hausordnung 
ausschließlich für den Transport von 
Instrumenten oder die Abholung erkrankter oder 
verletzter Kinder möglich. 

Beurlaubungen 

Wenn Ihr Kind aus einem wichtigen Grund vom 
Unterricht beurlaubt werden muss, sind zunächst 
die Klassenlehrer*innen schriftlich zu 
informieren. Beurlaubungen, die länger als zwei 
Tage dauern, sind bei der Schulleitung zu 
beantragen. Direkt vor und nach den Ferien sind 
Beurlaubungen laut Schulgesetz grundsätzlich 
nicht möglich. 



 

D 

 
 
Digitale 
Kommunikation 

Die digitale Kommunikation mit unseren 
Lehrkräften ist ein geeigneter Weg, um in Kontakt 
zu kommen. Sie finden die  
E-Mail-Adressen von den Lehrkräften als 
Übersicht im Schulplaner. 
 
E-Mails dienen vor allem zur Terminabsprache 
oder um Lehrkräften ihren Gesprächsbedarf oder 
ihr Gesprächsanliegen mitzuteilen. Für den 
ausführlichen Austausch bevorzugen wir das 
persönliche Gespräch. 

Doppelstunden 

Der Unterricht an unserer Schule wird in der 
Regel in Doppelstunden erteilt. Eine Ausnahme 
bildet der Musikunterricht: hier wird in 
Einzelstunden unterrichtet, die an ein weiteres 
Fach gekoppelt werden.  

E 

Elternbrief 

Sie erhalten wichtige Informationen als 
Elternbrief per E-Mail. Bitte geben Sie im 
Sekretariat immer Ihre aktuelle  
E-Mail-Adresse an. 

E-Mail-Adressen 

Sämtliche E-Mail-Adressen von Schüler*innen 
und Lehrer*innen sind wie folgt strukturiert: 
 
vorname.nachname@mga.bistum365.de 

Elternabende 

Eltern im Gespräch: Regelmäßig bieten wir eine 
Gesprächsreihe mit 3 Abenden mit dem Motto 
„Toughe Eltern – starke Kinder“ an. Zusätzlich gibt 
es themenbezogene Elternabende.  
Nähere Informationen erhalten Sie per E-Mail. 

Erkrankungen / 
Entschuldigungen 

Bei Erkrankungen informieren Sie bitte in jedem 
Fall vor Unterrichtsbeginn telefonisch die Schule. 
Überlassen Sie diese Aufgabe bitte nicht den 
Mitschüler*innen. 
 

Am ersten Tag der Rückkehr Ihres Kindes zur 
Schule benötigen wir eine schriftliche 
Entschuldigung für den gesamten Zeitraum.   
Bitte nutzen Sie dazu die Vordrucke im 
Schulplaner. 



 

F 

Fahrradständer 

Das Abstellen von Fahrrädern ist in den 
Fahrradständern neben dem Rondell möglich. 
Eine geringe Zahl von Stellplätzen befindet sich 
vor der Sporthalle. Die Fahrräder sollten in jedem 
Fall abgeschlossen werden.  

Förderverein 

Für wichtige schulische Aufgaben (etwa bei 
Klassen- und Studienfahrten oder besonderen 
Unterrichtsmaterialien) gewährt im Bedarfsfall 
und auf Antrag hin der Förderverein eine 
finanzielle Unterstützung. Es ist uns wichtig, dass 
kein Kind aus finanziellen Gründen von 
Schulveranstaltungen fernbleiben muss.  
 
Wir freuen uns ebenfalls über Ihre Unterstützung 
bzw. ihren Eintritt in den Förderverein, dessen 
Mitgliedschaft nur 3€ pro Monat kostet. 
 
Mitglieder des Fördervereins erhalten eine 
hochwertige Trinkflasche mit dem Logo der 
Schule, die zum Befüllen an unserem 
Getränkespender genutzt werden kann. 

 
 
 

 

 G 
 
 

Gespräche mit 
Lehrkräften 

Gespräche mit Lehrkräften: Einen persönlichen 
Gesprächstermin können Sie über das Sekretariat 
telefonisch, oder besser noch, per E-Mail direkt 
mit den jeweiligen Lehrkräften bekommen. 
Darüber hinaus finden zweimal im Jahr 
Elternsprechtage statt. Bei akuten Problemen 
kontaktieren Sie die Schule bitte unmittelbar 
telefonisch.  

Gottesdienste 

Gottesdienste gehören zu unserem Schulalltag. 
Sie finden zu besonderen Anlässen im Kirchenjahr 
und zu besonderen schulischen Ereignissen statt. 
Wir betrachten die Teilnahme an den 
Schulgottesdiensten als selbstverständlich. In 
unregelmäßigen Abständen ist Ihr Kind zu selbst 
vorbereiteten Klassen- oder 
Jahrgangsstufengottesdiensten in der Kapelle 
eingeladen. 



 

G 
Getränkespender 

In der Pausenhalle befindet sich ein 
Getränkespender. Ihr Kind kann dort in den 
Pausen eine mitgebrachte Trinkflasche mit 
Wasser befüllen.  

H 

Homepage 

Wichtige Informationen aus dem Schulleben, z. 
B. über die zahlreichen Konzerte, 
Theateraufführungen, Gottesdienste, das 
Ehemaligentreffen, den „Tag der offenen Schule“ 
sowie mit allen wichtigen Terminen, finden Sie 
auf der Homepage.  
 

https://www.gymnasium-sankt-michael.de 

Hausaufgaben 

Hausaufgaben: Der Umfang der Hausaufgaben in 
der Erprobungsstufe beträgt etwa 60 Minuten, 
wobei es hier insbesondere zu Anfang zu einigen 
Schwankungen kommen kann. An Tagen mit 
Nachmittagsunterricht werden in der Regel zum 
folgenden Tag keine Hausaufgaben erteilt. Die 
Hausaufgaben werden im Schulplaner 
eingetragen, den die Kinder am 
Schuljahresbeginn erhalten.  
Bitte kontrollieren Sie diesen Schulplaner 
täglich! 

Handyregelung 

In der gesamten Unter- und Mittelstufe ist das 
Benutzen von Handys während der Schulzeit 
untersagt. Wir empfehlen die Geräte zu Hause zu 
lassen. Ihr Kind kann bei Bedarf im Sekretariat ein 
wichtiges Telefonat führen.  

I 
iPads 

Unsere Schule ist mit Geräten der Firma Apple 
ausgestattet. Wir verfügen über zahlreiche iPads 
für den Unterricht und jeder Klassenraum ist mit 
einem Apple-TV zum Übertragen von Tafelbildern 
ausgestattet. Lehrer*innen und Schüler*innen 
nutzen bei einigen Unterrichtsthemen iPads, die 
in diesen Stunden an die Schüler*innen 
ausgeliehen werden. Ihr Kind wird insgesamt 
schrittweise und altersgerecht an das Arbeiten 
mit iPads herangeführt. 



 

J 
Jahrestermine 

Der Jahresterminplan ist mit seinen wesentlichen 
Terminen auf der Homepage hinterlegt. 

K 

Kennenlernen / 
Klassenleiterstunden 

Besonders in der ersten Schulwoche finden 
verstärkt Klassenleiterstunden statt. Zusätzlich 
hat jede Klasse einen gesonderten 
Kennenlerntag. Hierbei unterstützen die 
Klassenpaten der Stufe EF. 

Klassenraum 
Der Klassenraum ihres Kindes befindet sich im 
Gebäude 2.  

Kommunikation 

Kommunikation ist der beste Weg zur 
Vermeidung von Unklarheiten, Problemen und 
Konflikten. Scheuen Sie sich nicht, unsere 
Lehrkräfte anzusprechen, egal welches Anliegen 
Sie auf dem Herzen haben. 

Kiosk 

In unserem Kiosk werden preisgünstige, gesunde 
und - so wird immer wieder bestätigt - leckere 
Kleinigkeiten angeboten. Wir empfehlen dennoch 
das Mitbringen eines gesunden Pausenfrühstücks. 

L 
Lehrer*innen 

Eine Übersicht aller unterrichtenden 
Lehrer*innen finden Sie im Schulplaner. 

 
 

M 
 

Medien 

Medienerziehung in der Klasse 5 ist Teil des 
normalen Fachunterrichtes. Wir liegen 
besonderen Wert auf die altersgerechte 
Vermittlung von digitalen Lerninhalten sowie das 
Heranführen an Medienerziehung. 
Themenbezogene Projekte / Elternabende (z.B. 
Umgang mit „social media“) ergänzen unser 
Konzept. 

 
 
Mensa 
 
 

In unserer Mensa besteht die Gelegenheit, ein 
warmes Mittagessen zum Preis von 3,90€ 
einzunehmen. Die Bestellung erfolgt online in 
einer App. Eine ausführliche Anleitung erhalten 
Sie von den Klassenlehrer*innen per E-Mail. Ihr 



 

 
 

 

M 

 
Mensa 

Kind bezahlt vor Ort mit dem Schülerausweis. 
Achten Sie bitte darauf, dass jederzeit genügend 
Guthaben auf dem Schülerausweis gebucht ist.  

Mitwirkung 

Die Mitwirkungsorgane unserer Schule 
entsprechen weitgehend denen staatlicher 
Schulen. Die Rechtsgrundlage ist die 
Mitwirkungsordnung des Bistums Münster. Das 
entscheidende Organ für die Eltern sind zunächst 
die Klassenpflegschaften, da hier wesentliche 
Angelegenheiten und Entwicklungen der 
jeweiligen Klassen behandelt werden. Die 
Klassenpflegschaftsvorsitzenden bilden die 
Schulpflegschaft, die u.a. die 
Elternvertreter*innen in die Schulkonferenz 
entsendet. Die Schulkonferenz ist das wichtigste 
Beschlussgremium der gesamten Schule. 

Müll 
Wir schätzen die Vermeidung von Müll.  Bitte 
geben Sie Ihrem Kind Getränke und Pausenbrote 
in wiederverwertbaren Behältern mit.  

O 

OGT 

Unser Offener Ganztag bietet Kindern 
pädagogische Betreuung in der Zeit von 13:05 Uhr 
bis 15:20 Uhr. Nach dem gemeinsamen 
Mittagessen sowie der Zeit für Hausaufgaben, hat 
Ihr Kind Zeit für gemeinsames Spielen. Die 
Betreuung ist kostenfrei und die Teilhabe am 
Essen in der Mensa verpflichtend.  

Office 365 

Ihr Kind erhält kostenfrei Zugang zu Microsoft-
Office Programmen sowie zur Plattform 
„MNSpro“ und kann damit jederzeit online 
arbeiten oder die Software auf bis zu 5 Endgeräte 
installieren bzw. nutzen.   

K 
(Klassen-) 
Paten 

Die Paten für die Klassen 5 setzen sich aus 
Schüler*innen der Jahrgangsstufe EF zusammen. 
Sie wurden von Herrn Bagert vorbereitet und 
kümmern sich in den ersten Monaten in 
besonderer Weise um die  Schüler*innen der 
Jahrgangsstufe 5 und nehmen an ihrem 
Kennenlerntag teil. 



 

P 

Pünktlichkeit 

Pünktlichkeit ist für einen geregelten Schulalltag 
unerlässlich. Tragen Sie bitte Sorge dafür, dass ihr 
Kind pünktlich und mit den erforderlichen 
Unterrichtsmaterialien ausgestattet zum 
Unterricht erscheint.  

Pausen 

Die große Pause beginnt um 09:25 Uhr und endet 
um 09:45 Uhr. Eine weitere Pause erfolgt von 
11:15 Uhr bis 11:30 Uhr. 
 
Eine große Uhr hängt auf dem Pausenhof, so dass 
alle Schüler*innen pünktlich zum Unterricht 
zurückkehren können. Zusätzlich ertönt zweifach 
ein Pausengong.  

Q 
Quarantäne 

Falls Ihr Kind quarantänebedingt die Schule nicht 
besuchen darf, bekommt es von den 
Fachlehrer*innen Aufgaben digital zur Verfügung 
gestellt.  

 
 

S 
 
 

Sekretariat 

Das Sekretariat ist eine beliebte Anlaufstelle in 
der Schule. Dort erhält Ihr Kind Informationen, 
kann im Notfall zu Hause anrufen bzw. 
organisatorische Angelegenheit regeln.  
 
Im Falle von Krankheit melden Sie bitte Ihr Kind 
telefonisch vor 07:55 Uhr vom Unterricht ab.  
 
02382 / 91560 

Schülerausweis 

Der Schülerausweis hat wichtige Funktionen und 
muss daher immer mit zur Schule gebracht 
werden. In der Mensa dient er als Bezahlkarte 
und in der Schulbücherei werden Schulbücher 
damit ausgeliehen.  

Schulplaner 

Der Schulplaner stellt in der Unterstufe das 
zentrale Kommunikationsmittel für wichtige 
Informationen dar. Sie finden dort alle 
Hausaufgaben sowie wichtige Mitteilungen 
seitens der Lehrer*innen.  



 

 
 

 
 
 

S 

Schulseelsorge 

Schulseelsorge ist der Dienst von Menschen an 
Menschen innerhalb der Schule im Auftrag der 
Kirche. 
 
Pastoralreferent Stefan Bagert ist unser 
Schulseelsorger, der in der Regel montags, 
dienstags, donnerstags, aber gerne auch nach 
Absprache zu erreichen ist und ein offenes Ohr 
für Herausforderungen im Schulalltag sowie akute 
private Probleme hat.  
 
Das Büro befindet sich im Verwaltungsflur des 
Altbaus (Raum 1-106) und ist telefonisch unter 
02382 91 56 16 oder unter  
bagert@bistum-muenster.de erreichbar. 
 
Frau Altrogge, Herr Schmidt und Herr Thelen sind 
als Lehrer*innen ebenfalls im Bereich der 
Schulseelsorge tätig und unterstützen 
Schüler*innen bei den Herausforderungen des 
Alltags.  

Schulgelände 
Das Verlassen des Schulgeländes ist während der 
Schulzeit verboten!  

SLER /  
Soziales Lernen 

Das Fach Soziales Lernen (SLER) in der Klasse 5 
hat das Ziel, die Gemeinschaftsbildung in den 
Klassen zu unterstützen. Daher unterrichten auch 
die Klassenlehrer*innen dieses Schulfach. Das 
Lernen erfolgt vor allem erfahrungsbezogen.  

Schließfächer 

Anträge für die Miete von Schließfächern können 
bei Bedarf im Sekretariat abgeholt werden. Für 
Verträge sowie für die Abwicklung und Wartung 
ist ausschließlich die Firma ASTRA zuständig und 
nicht die Schule. 

 

T 
 

Termine Alle wesentlichen Termine befinden sich auf 
unserer Homepage. 

 
(Schul-) Tasche 
 

Bitte packen Sie gemeinsam mit ihrem Kind die 
Schultasche am Vorabend und kontrollieren Sie 
besonders am Anfang, dass die passenden 



 

 

T 

 
 
 
(Schul-) Tasche 

Materialien eingepackt werden. Achten Sie bitte 
besonders auf die Unterscheidung von A-Woche 
und B-Woche.  
 
Nach Absprache mit den Fachlehrer*innen 
können ggf. Bücher (z.B. Bibel) in den Klassen 
bleiben, so dass die Schultasche nicht zu schwer 
wird. Hierzu erhält jedes Kind ein eigenes Fach.  

U 
Unterstützung 

Unterstützen Sie gerade in den ersten Monaten 
ihr Kind in der Selbstorganisation: Auch wenn Ihr 
Kind Selbstständigkeit einfordert, hilft ein Blick 
auf den Stundenplan oder in die Schultasche, an 
alles zu denken. 

V 

Vertretungsplan 

Auf dem Vertretungsplan in der Pausenhalle 
findet Ihr Kind alle Informationen zu möglichen 
Vertretungen oder Raumwechseln. Sie können 
den Vertretungsplan auch auf unserer Homepage 
einsehen. 

Vokabeln 

Das Lernen von Vokabeln erfordert Kontinuität 
und Struktur. Die Englischlehrer*innen werden 
Ihrem Kind die Arbeitsweise genauer erläutern. 
Wir empfehlen das tägliche Wiederholen von 
Vokabeln. Es sollten jedoch max. 10 neue 
Vokabeln pro Tag gelernt werden. 

Verletzungen 

Bei Verletzungen, Unwohlsein etc. wird Ihr Kind 
zunächst im Sekretariat betreut. In gravierenden 
Fällen werden Sie telefonisch benachrichtigt. 
Bitte hinterlassen Sie Ihre Notfallnummer im 
Sekretariat! 

W 

Wandertag In der Klasse 5 unternehmen die Klassen 
mindestens einen Wandertag. 

Workbook Das Arbeitsheft wird im Fach Englisch zum Üben 
und Wiederholen genutzt. 



 

Z 
Zusammenarbeit 

Das Gymnasium St. Michael sieht die 
Zusammenarbeit von Eltern und Schule als 
wichtig für eine gelingende Erziehungs- und 
Bildungspartnerschaft. 

 


